
OFERTA DE EMPLEO

Especialista en 
Recaudación
de Fondos 

País: México
Estado: Ciudad de México
Fecha límite de Inscripción: 08/03/2024

DESCRIPCIÓN DEL CARGO 
 
El objetivo de esta posición es asegurar la sostenibilidad financiera de Appleseed, mediante la 
movilización de recursos y la generación de alianzas estratégicas tendientes a generar cam-
bios sistémicos a temas de alto impacto social, por medio del trabajo legal pro bono.

RESPONSABILIDADES GENERALES 
 
Como especialista en recaudación de fondos, la persona contratada estará a cargo de dise-
ñar e implementar la estrategia de movilización de recursos de la organización. Esta estrategia 
deberá estar diseñada con métricas claras y objetivas a corto, mediano y largo plazo para 
evaluar los resultados. La persona recaudadora de fondos reportará de manera directa tanto 
a la dirección de la organización como al Consejo.

PRINCIPALES RESPONSABILIDADES

•Planificar y ejecutar el plan de recaudación, incluyendo el seguimiento a los donantes y 
financiadores actuales del programa, así como a los nuevos prospectos y aliados.

•Buscar e identificar nuevas oportunidades de financiamiento tanto en el sector privado 
como en el ámbito de la cooperación internacional. 

•Redactar propuestas para financiadores y/o donantes nacionales e internacionales.
•Diseñar y presentar informes y reportes solicitados por los financiadores y aliados.
•Mantener actualizadas las bases de datos de donantes y prospectos.
•Realizar eventos y campañas de recaudación de fondos para donantes y prospectos.
•Participar en la elaboración del informe anual de actividades desde la perspectiva de 

recaudación.
•Colaborar con el área de finanzas para asegurar la correcta ejecución del presupuesto e 

informes financieros.
•Implementar y dar seguimiento a la estrategia de Membresía con los integrantes de la Red 

Pro bono México.
•Definir y dar continuidad a las alianzas estratégicas de la organización.
•Planear y participar en las reuniones del Consejo de Appleseed.
•Fortalecer el rol del Consejo para contribuir a la movilización de recursos.
•Posicionar el trabajo de Appleseed en eventos, reuniones, conferencias y espacios de 

networking.



País: México
Estado: Ciudad de México
Fecha límite de Inscripción: 08/03/2024

COMO APLICAR

Envíe su curriculum vitae a los siguientes correos electrónicos: 
info@appleseedmexico.org, msanchez@appleseedmexico.org y rmartinez@appleseedmexico.org, 
con el asunto “Especialista en Recaudación de Fondos”. 
Enviar un video casero de hasta tres minutos de duración, donde pueda detallar sus habilidades profe-
sionales, así como una historia de éxito que haya tenido en su carrera, y una experiencia en la que haya 
aprendido una lección valiosa a partir de un resultado no obtenido.
Adjuntar dos cartas de recomendación laboral que respalden su trayectoria profesional y sus capacida-
des relevantes para el puesto.

Las aplicaciones serán consideradas completas únicamente al recibir la curriculum vitae y 
video.

Sólo las personas preseleccionadas serán contactadas para una entrevista

PERFIL/REQUISITOS

•Licenciatura concluida.
•Experiencia previa comprobable en procuración de fondos con donantes privados. 
•Experiencia en la integración de convocatorias con donantes nacionales y organismos inter-

nacionales, gobiernos extranjeros y/o fundaciones (mínimo 3 años).
•Sensibilidad e interés en trabajar con fortalecedoras y organizaciones que apoyan causas 

sociales. (Protección a la infancia, protección a la comunidad migrante, promoción de la 
cultura Pro Bono).

•Responsabilidad para el cumplimiento de términos, plazos y acuerdos.
•Excelente capacidad de lectura, expresión oral y escrita en español y en inglés.
•Manejo de paquetería de Office (especialmente Excel y Word), así como de herramientas de 

Google (Drive y Forms)
•Actitud proactiva y responsable enfocada al cumplimiento de metas
•Persona empática y carismática con facilidad para desarrollar relaciones interpersonales

OTROS REQUISITOS DESEABLES:

•Conocimiento general en materia de planeación, monitoreo y evaluación de proyectos 
sociales.

•Capacidad de síntesis y desarrollo de documentos para los donantes.
•Proactividad, creatividad y afinidad por el trabajo en equipo.

Inglés: AVANZADO (escrito y hablado como requisito indispensable)
Tiempo completo
Tipo de contrato: Por definir



CONDICIONES GENERALES LABORALES:

•Trabajo a realizarse en las oficinas de Appleseed en la Ciudad de México de manera 
híbrida.

•Oportunidad de crecimiento dentro de la posición.
•El contrato de trabajo será por un periodo de un año con posibilidad de renovar con 

base en los resultados obtenidos.
•Sueldo competitivo con otras organizaciones de la Ciudad de México. 

Duración: 1 a 2 años
Salario: Entre $40,000 y $42,000 pesos bruto/mensual
Prestaciones Superiores a la Ley
Horario Laboral: Por definir
Estudios mínimos: Licenciatura
Experiencia mínima: 3 años
Nº de vacantes: 1


