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CONVOCATORIA
Título del Programa
[Fecha de publicación]


I. Breve reseña o resumen de la Convocatoria (una hoja)

*
*
*

II. PRESENTACIÓN DE LA ORGANIZACIÓN QUE PRESENTA LA CONVOCATORIA (una hoja)

HISTORIA
[…]




Y CARTA DIRIGIDA POR LA AUTORIDAD MÁXIMA DE LA INSTITUCIÓN
[…]



III. LINEAMIENTOS DE LA CONVOCATORIA (Se sugiere identificar y detallar los criterios de elegibilidad obligatorios y los deseables de manera clara)


Objetivo.
Aspectos generales de participación, alcance y el valor económico por participar
Características de las postulaciones de los proyectos


Criterios fiscales y legales 
Se comparten los lineamientos establecidos por el Programa para la Sociedad Civil que también constituyen a los requerimientos fiscales y legales locales.


	Obligatorios
	Deseables

	Figurales mexicanas legalmente constituidas como Asociación Civil (AC), Institución de Asistencia Privada (IAP), Institución de Beneficencia Privada (IBP) o Sociedad Civil (SC)[footnoteRef:1]. [1:  En casos excepcionales cuando se requiera que cuente con la autorización para recibir donativos.] 

	Mínimo tres años de experiencia
Al menos un año de constitución legal

	Contar con la autorización para recibir donativos.
	En caso de no contar con la autorización para recibir donativos al momento de la postulación, y en caso de ser seleccionada quedará condicionada a realizar dicho trámite para su obtención.

	Objeto Social relacionado con las actividades o el proyecto a postular.
	Registro de la CLUNI

	Oficio y publicación en el Diario Oficial de la Federación que acredite su estatus de donataria autorizada.
	No aplican por no contar con la autorización para recibir donativos:

· Recibo de donativo
· Publicación en el Diario Oficial de la Federación

	· Acta constitutiva y última acta de asamblea protocolizada.
· Poder notariado de representante legal
· Identificación oficial y actual de representante legal
· Declaración Fiscal del último ejercicio
· Cédula de situación fiscal (RFC)
· Comprobante de domicilio fiscal
· Copia de recibo de donativo (en ceros) con una vigencia no mayor a seis meses
· Copia del estado de cuenta bancario
	

	Estados Financieros
	Estados Financieros auditados






Criterios temáticos y geográficos 
Estos serán definidos por la organización que otorgará subvenciones de acuerdo con el Objeto Social y del alcance de los objetivos del programa, se sugiere detallar claramente la(s) temática(s) y la(s) zona(s) geográficas donde se deberá realizar el proyecto.


Procedimiento para la participación en la Convocatoria
Deberán detallar paso a paso cual(es) son los documentos, plantillas, estándares, momentos y tiempos de la participación.

Incluir NOTAS ACLARATORIAS que detallen mejor el proceso de participación.

Incluir un apartado de RECEPCIÓN DE PREGUNTAS definiendo la fecha límite y horario para la atención.

Incluir un calendario claro y fijo con cada etapa de la convocatoria:

A. Duración de la Convocatoria
Lanzamiento
Cierre
B. Evaluación de propuestas
C. Resultados de la Convocatoria


Disposiciones adicionales
Algunas agencias del gobierno americano o donantes definen se incluyan estrictamente parámetros claros de participación para recursos federales o los que otorguen.


ASPECTOS PARA CONSIDERAR AL MOMENTO DE ELABORAR UNA CONVOCATORIA

· La extensión de la convocatoria se sugiere que no exceda de las 5 páginas.
· Incluir infografías o tablas que expliquen o refuercen la información definida en la Convocatoria
· Revisar el documento al menos por dos personas más además de quien la elabora
· Revisar la ortografía, la estructura y el estilo
· Verificar que los correos y números telefónicos se encuentren funcionando y al servicio
· Socializar con el equipo a cargo del proceso de Subvenciones el objetivo y contenido de la Convocatoria para que puedan atender cualquier acercamiento con la institución preguntando acerca del concurso




